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LIBREOFFICE FULL DE CÀLCUL: NIVELL MIG 

- 
ITINERARI ADMINISTRATIU 2022-2024 

 

 

OBJECTIUS                                    

L’objectiu general d’aquesta formació és estudiar la utilització del programa Calc del 

paquet d’ aplicacions ofimàtiques LibreOffice. Aquest programa CALC és una aplicació 

de full de càlcul que permet escriure i aplicar operacions matemàtiques i lògiques 

utilitzant funcions i fórmules, crear i editar gràfics, etc. 

 
PROGRAMA                       
 

1. Introducció: 

 LibreOffice 

 Característiques 

 Entorn 
 

2. Full de càlcul - Calc 

 Primers passos amb Calc 
o Iniciar i finalitzar 
o Parts principals 
o Llibres i fulls 
o Utilitzar fulls 
o Copiar i guardar 

 Introduir dades 
o Dades en cal·les 
o Introduir dades 
o Emplenament automàtic i sèries 
o Sèries 
o Revisió ortogràfica  

 Fulls. 
o Editar, tallar, copiar i enganxar en fulls 
o Inserir, esborrar, buscar i reemplaçar en fulls 
o Cercar i substituir 
o Organitzar fulls 
o Salts de pàgina 
o Imprimir i exportar 

 Format 
o Format de cel·les 
o Alineació 
o Vores i ombrejats 
o Altres formats 
o Format condicional 

 Fòrmules 
o Fòrmules  
o Moure i copiar fòrmules 
o Referènciès 
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o Noms 

 Funcions i gràfics 
o Funcions 
o Inserir funcions i referències 
o Gràfiques 

 
DURADA                         
 
La durada de la formació és de 12 hores, en modalitat elearning. 
 
 
FORMADOR                                                                         
 

 CIEF.  
 
DESTINATARIS           
 
Participants de l’Itinerari Administratiu 2022-2024 i professionals administratius de 

l’entorn sanitari – BSA. 

 
LLOC, DIA I HORARIS                                                                  
 
Plataforma eLearning de CIEF. 

Data inici: 15 de maig de 2024. 

Data finalització: 30 de juny de 2024. 

 
PLACES DISPONIBLES                                                                  
 

El total de places disponibles serà de 10. 

 

COM INSCRIURE’S                       

 
Les persones interessades en assistir-hi haureu d’inscriure-us mitjançant el següent 
enllaç o codi QR. 
 

 
 
 OBSERVACIONS              
 

La data límit per sol·licitar la participació és e dia 2 de maig de 2024. 

https://encuesta.com/survey/g16bmHDYpW/formulari-inscripcio-curs-libreoffice-mig-avancat
https://encuesta.com/survey/g16bmHDYpW/formulari-inscripcio-curs-libreoffice-mig-avancat
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LIBREOFFICE BASES DE DADES: NIVELL AVANÇAT 

- 
ITINERARI ADMINISTRATIU 2022-2024 

 

 

OBJECTIUS                                    

L’objectiu general d’aquesta formació és estudiar la utilització del programa Base de 

Dades del paquet d’ aplicacions ofimàtiques LibreOffice, en un sistema operativa. 

Aquest programa BASE és un gestor de base de dades, que permet crear i modificar 

taules, consultes, formularis, informes, crear relacions entre dades i utilitzar-les per 

extreure resultats de la base de dades, etc... 

 
PROGRAMA                       
 

1. Introducció. 

 LibreOffice 

 Característiques 

 Entorn 
2. Bases de dades – Base 

 Primers passos amb Base 
o Iniciar i finalitzar 
o Parts principals 
o Objectes de la base de dades 
o Anàlisi de Bases de dades 

 Taules i relacions 
o Creació vista disSeny 
o Creació utilitzant l’ assistent 
o Relacions 
o Integritat referencial 

 Edició de dades 
o Moure’s i inserir al full de dades 
o Seleccionar 
o Ordenar i buscar 
o Personalitzar les taules 

 Consultes 
o Crear consultes per disseny 
o Crear consultes amb l’assistent 
o Criteris 
o Condicions 
o Funcions 

 Formularis 
o Crear formularis 
o Assistent i vista Disseny 
o Quadres i botons 

 Informes 
o Crear un informe 
o Disseny 
o Etiquetes 
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DURADA                         
 
La durada de la formació és de 12 hores, en modalitat elearning. 
 
 
FORMADOR                                                                         
 

 CIEF.  
 
DESTINATARIS           
 
Participants de l’Itinerari Administratiu 2022-2024 i professionals administratius de 

l’entorn sanitari – BSA. 

 
 
LLOC, DIA I HORARIS                                                                  
 
Plataforma eLearning de CIEF. 

Data inici: 15 de maig de 2024. 

Data finalització: 30 de juny de 2024. 

 
PLACES DISPONIBLES                                                                  
 

El total de places disponibles serà de 10. 

 

COM INSCRIURE’S                       

 
Les persones interessades en assistir-hi haureu d’inscriure-us mitjançant el següent 
enllaç o codi QR. 
 

 
 
 OBSERVACIONS              
 

La data límit per sol·licitar la participació és e dia 2 de maig de 2024. 

https://encuesta.com/survey/g16bmHDYpW/formulari-inscripcio-curs-libreoffice-mig-avancat
https://encuesta.com/survey/g16bmHDYpW/formulari-inscripcio-curs-libreoffice-mig-avancat

