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LIBREOFFICE FULL DE CALCUL: NIVELL MIG

ITINERARI ADMINISTRATIU 2022-2024

OBJECTIUS

L’objectiu general d’aquesta formaci6 és estudiar la utilitzacié del programa Calc del
paquet d’ aplicacions ofimatiques LibreOffice. Aquest programa CALC és una aplicacio
de full de calcul que permet escriure i aplicar operacions matematiques i logiques
utilitzant funcions i férmules, crear i editar grafics, etc.

PROGRAMA

1. Introduccio:
e LibreOffice
e Caracteristiques
e Entorn

. Full de calcul - Calc
e Primers passos amb Calc
Iniciar i finalitzar
Parts principals
Llibres i fulls
Utilitzar fulls
Copiar i guardar
¢ Introduir dades
Dades en cal-les
Introduir dades
Emplenament automatic i séries
Series
Revisi6 ortografica
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o Editar, tallar, copiar i enganxar en fulls
o Inserir, esborrar, buscar i reemplacar en fulls
o Cercar i substituir

o Organitzar fulls

o Salts de pagina

o Imprimir i exportar

o Format de cel-les
o Alineacio
o Vores i ombrejats
o Altres formats
o Format condicional
e Formules
o Formules
o Moure i copiar formules
o Referénciés
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o Noms
e Funcions i grafics
o Funcions
o Inserir funcions i referencies
o Grafiques
DURADA

La durada de la formacio és de 12 hores, en modalitat elearning.

FORMADOR

o CIEF.

DESTINATARIS

Participants de ['ltinerari Administratiu 2022-2024 i professionals administratius de
I'entorn sanitari — BSA.

LLOC, DIA | HORARIS

Plataforma eLearning de CIEF.
Data inici: 15 de maig de 2024.
Data finalitzacio: 30 de juny de 2024.

PLACES DISPONIBLES

El total de places disponibles sera de 10.

COM INSCRIURE’S

Les persones interessades en assistir-hi haureu d’inscriure-us mitjancant el seqguent
enllac o codi QR.

OBSERVACIONS

La data limit per sol-licitar la participacio és e dia 2 de maig de 2024.
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