Badalona CONVOCATORIA DE PLAGA/ES RH-O1-FM-05
() Serveis s s
' Assistencials (Comunicacié a BSA)

De: Direcci6 de Persones.

A:

Tot el personal.

Assumpte: convocatoria interna / externa

1 placa d’Oficial administratiu/va per a la Secretaria de Direcci6
' (ref. ah 08/24).

Es demana:

Cicle Formatiu de Grau Superior en Assisténcia a la Direccié (anterior Cicle Superior
Secretariat), Administracié i Finances o similar.

Catala: certificat nivell C o superior.

Bon nivell de redaccio.

Coneixements d’anglés.

Domini avangat del programari Office (Word, Excel i Power Point).

Es valorara:

Experiéncia prévia en lloc de treball similar i coneixement del sector sanitari.

Aptituds per a la redaccié escrita i capacitat per a gestionar organitzar, planificar i executar
tasques administratives i de suport a la Direccio.

Formacio complementaria i/o experiéncia relacionada amb el lloc de treball (mitjans de
comunicacid, xarxes socials, protocol, etc.).

- Competencies digitals basiques: habilitat en I'is i aprenentatge de dispositius, comunicacio
digital, us de software i aplicacions, gestio d’arxius i dades i maneig en xarxes socials.
Competéncies corporatives: compromis, flexibilitat, orientacié a les persones, efectivitat,
entusiasme, autonomia, planificacio i organitzacid, treball en equip i discrecio.

Motivacio pel lloc de treball, servei i organitzacio.

Barem procés de seleccio:

e Formacié i experiéncia professional: 40%
e Competéncies i habilitats: 60%

Procediment procés de seleccio:

e Valoracié del curriculum, entrevista amb els candidats preseleccionats i prova
competencial.
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Assistencials (Comunicaci6 a BSA)

S’ofereix:

e Contracte laboral indefinit a jornada complerta 1620 hores anuals.
e Retribucié segons taules salarials del Ill Conveni SISCAT.
o Incorporacié immediata.

(En compliment de la LISMI, s’efectuara reserva de places per a candidats amb discapacitat acreditada).

Les persones interessades en aquesta placa han denviar a ladreca electrdnica:
seleccio@bsa.cat, fins el dia 05 de maig de 2024 inclos, la segiient documentacio:

e Carta de sol'licitud de plaga indicant la referéncia.
e Curriculum actualitzat.

o Fotocopia titulacio.

e Titols i certificats de les formacions relacionades amb el requeriments de la convocatoria.

o Certificats de serveis prestats, per tal d’acreditar I'experiéncia professional externa.

*Sera imprescindible la presentacié de la documentacié requerida a la convocatoria en el moment de la
contractacio. :

Badalona Serveis Assistencials amb CIF A-59551655 i domicilia a Plaga Pau Casals, 1. 08911 Badalona
(Barcelona), com a responsable del tractament I'informa que les seves dades seran tractades a efectes
d’incloure’l en un procés de seleccié a efectes de valorar la seva incorporacié a l'equip de treball de
l'entitat.

Per motius de seguretat de les dades dels candidats/es, I'informem que la recepcié de candidatures i CV
es realitzara Gnica i exclusivament mitjangant comunicacié electronica a I'adrega seleccio@bsa.cat .
Aquesta mesura ha sigut presa a efectes de portar una adequada gestio dels CV rebuts per tal de donar-
los un tractament adequat. Quan vosté procedeixi a fer I'enviament, rebra automaticament més
informacié sobre el tractament de les seves dades aixi com els drets que I'assisteixen a tal efecte.

AT Y

Francesc Mateo Furasté.
Director'de Persones.

&

Badalona, 04 d’abril de 2024.



